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Положение

о пресс-службе Главы города Пензы, 

утверждённое распоряжением Главы города Пензы от 26.04.2013 № 37-ахд 
(извлечение)
Задачи пресс-службы
1. Информационное обеспечение деятельности Пензенской городской Думы, Главы города Пензы.
2. Осуществление наиболее полного взаимодействия со средствами массовой информации и общественными организациями с целью доведения до общественности города  решений,   принимаемых Пензенской городской Думой, Главой города Пензы.
3. Реализация всех необходимых и возможных мер по формированию положительного общественного мнения о деятельности Пензенской городской Думы, Главы города Пензы.
Функции пресс-службы

Пресс-служба в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:
1. Определение тематической направленности подготавливаемых публикаций исходя из задач муниципальной политики. 
2. Организация  работы  по размещению сообщений о деятельности Пензенской городской Думы в СМИ.
3. Организация информационного обеспечения официальных мероприятий с участием Главы города Пензы и депутатов Пензенской городской Думы.
4. Оказание методической помощи  журналистам СМИ, освещающим деятельность Пензенской городской Думы.
5. Рассмотрение поступающих в пресс-службу обращений граждан, служебной корреспонденции  в  соответствии с поручениями руководства. 
6. Обеспечение своевременного пополнения информацией сайта Пензенской городской Думы в соответствии с распоряжением Главы города Пензы.
7. Участие в работе сессий Пензенской городской Думы.
8. Участие в работе комиссий, совещаний, рабочих групп при Пензенской городской Думе, администрации города Пензы, иных органах местного самоуправления города Пензы.
9. Участие в проведении аттестации муниципальных служащих Пензенской городской Думы.
10. Осуществление обработки и защиты персональных данных без использования средств автоматизации.
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